I*STAR: : Instrucciones Para
Supervisores de Examenes




Instrucciones para proctors

Antes de que los estudiantes se presenten para realizar los exdmenes

1.

Prepare el centro de exdmenes de acuerdo a las instrucciones dadas en el “Reglamento I*STAR” que
se encuentra aqui: Reglamento I*STAR

Con Chrome, Edge, Safari o Firefox, navegue a exams.loma.org e inicie sesién con sus credenciales
actuales de LOMA. Si estd utilizando una pantalla pequefia para iniciar sesién, es posible que desee
cambiarla a la orientacién horizontal.

Iniciar Sesion NOTICIAS IMPORTANTES

¢ No tiene una cuenta? Cree una aqui.

Id. de Inicio de Sesion

¢, Olvidd su usuario de Inicio de Sesion?
Contraseina

¢,Olvido su Contrasefia?

INICIAR SESION

Contactar al Administrador

Deberd iniciar sesién en un dispositivo que no seré utilizado por el estudiante que realizard el ex-
amen. Como proctor, puede utilizar una computadora de escritorio, una computadora portdtil, una
tableta o un teléfono, siempre y cuando pueda mantener a los estudiantes que realizan los exdmenes
a la vista mientras los llevan a cabo. Debe iniciar sesién antes de que los estudiantes lo hagan.

Seleccione “Estoy aqui como proctor monitoreando un examen”.

Estoy aqui como...

Proctor monitoreando un examen
Estudiante haciendo un examen
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https://www.loma.org/siteassets/pdfs/forms/2022-istar-regulations-spanish.pdf
http://www.exams.loma.org/

4. Llea la declaracién de integridad y revise el Reglamento I*STAR segin sea necesario.

I'STAR Portal de examen LOMA  Inicio  Ayuda

MNenvigete With
Confidance

[ He leido el reglamento de uso de I*STAR y por la presente certifico que las instalaciones para administrar los exdmenes I*STAR
en todas las locaciones de nuestra empresa cumplen con los criterios requeridos. También cumpliré con todos los estandares
establecidos para la administracion de los examenes. Puede consultar el Reglamento [*STAR aqui.

© 2022 - Partal de examen LOMA

5. Marque la casilla para reconocer que cumplird con la declaracién de integridad. Después de marcar
la casilla, pasard a la pantalla “My Dashboard”. (Esto puede tardar unos segundos).

I'STAR Portal de examen LOMA  Inicio  Ayuda

s iy

He leido el reglamento de uso de I*STAR y por la presente certifico que las instalaciones para administrar los examenes I*STAR
en Wlas,las locaciones de nuestra empresa cumplen con los criterios requeridos. También cumpliré con todos los estandares
estabii o5 para la administracion de los examenes. Puede consultar el Reglamento I*STAR aqui.

© 2022 - Portal de examen LOMA

6. En la pantalla “My Dashboard”, seleccione la flecha desplegable junto a “Administration” en la barra
de mend azul. Si estd utilizando una pantalla pequefia, puede ver un “mend de hamburguesa” (tres
lineas horizontales en un cuadro) en lugar de la opcién Administration.

Administration - ol = .

You have just used your one-time login liftk.

You have just used your one-time login link
020336458E
020336458E
Proctori
Proctor1
PI"DC'EOF1 proctor 1 +proctor@loma.org
Proctor1 Edit mv profile

proctori+proctor@loma.org
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7. Seleccione “OnSite Proctor”.

# Home Administration ~ & Proctor1 Proctor1

VIV e login link.

S e ssssssa

020336458E

Proctor1
Proctor1
proctor1+proctor@loma.org

8. En esta pdgina, verd una lista de los “centros de exdmenes” a los que tiene acceso. Para elegir el
centro de exdmenes que estd utilizando para esta sesién, cambie el interruptor de la columna Open
a “Open”. Si su centro de exdmenes ya estd mostrando “Open”, cambie el interruptor a “Closed” y
luego vuelva a cambiar a “Open”. Esto eliminaré de la lista de participantes a los estudiantes que
hayan completado los exdmenes, lo que facilitard su uso.

Home Administration « & Proctor1 Proctor] ~ g
Name Location Telephone Email address Active Open Proctor controls
LOMA Testing Member (1999100} (00001) Atlanta Yes Closed

Home Administration - & Proctor1 Proctor1 -

Name Location Telephone Email address Active Open Proctor controls

LOMA Testing Member (1395100) (00001) Atlanta Yes @) oren Launch

9. Haga clic en “Launch” en “Proctor controls” para el sitio de examen que estd supervisando hoy. Tenga
en cuenta que su sitio de examen debe coincidir con el de los estudiantes que esté supervisando.

# Home Administration - & Proctor1 Proctort ~

Name Location Telephone Email address Active Open Proctor controls
LOMA Testing Member (1999100) (00001) Atlanta Yes () Open Launch
Testers (00349) GAUS Yes () Open Launch
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Después de que los estudiantes se presenten a realizar los exdmenes I*STAR

1. Pida a los estudiantes que se registren utilizando las “Instrucciones para los estudiantes”.
Asegurese de que elijan el sitio de examen correcto.

2. Después de que los estudiantes hayan ingresado, usted veré la lista de estudiantes y exdmenes con
un icono verde a la izquierda de sus nombres. Si ve a los estudiantes que ya han completado los ex-
&menes en la lista, cierre y vuelva a abrir el centro de exdmenes para borrar la lista. Tenga en cuenta
que no debe cerrar un centro de exdmenes mientras los exémenes estén en curso. Al cerrar el centro
de exdmenes se terminardn todas las evaluaciones en curso para ese centro de exdmenes.

cuesti

Nombre

FA Marie ISAR100

mark

Examen

3. Si estd supervisando a UN estudiante:

a. Haga clic en ese estudiante para resaltar toda la fila.

LOMA 307 I*STAR Espafiol

Find Participant...

Single @ Todo

Estado

Not Started

b. Elija las flechas de “actualizar” a la izquierda de la casilla “Code” cerca de la parte superior de
la pégina para generar el cédigo que el estudiante debe ingresar. Tenga en cuenta que las flechas
estardn en gris hasta que se seleccione un estudiante.

@ Marie ISAR100(02033s580e)

- LOMA 307 T*STAR Espafiol
Not Started
Connected

Nombre Examen

Marie ISAR100 LOMA 307 I*STAR Espafiol
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Find Participant...

Single CD Todo

Estado

Not Started



¢. Proporcione el cédigo al estudiante. Tenga en cuenta que el codigo de desbloqueo generado es vé-
lido durante 15 minutos. Después de 15 minutos, el cédigo se borraré del campo de cédigos y ya
no se aceptard. Si es necesario, se puede generar un nuevo cédigo siguiendo los pasos anteriores.

@ Marie ISAR100(0203385808)

- LOMA 307 T*STAR. Espafiol
Mot Started
Connected

Nombre

-} \Marie ISAR100

Find Participant...

Single @ Todo
o code:a1sssz M1 P A 7
Examen Estado
LOMA 307 I"STAR Espafiol  Not Started

4. Si esta supervisando a MULTIPLES estudiantes:
a. Cambie el botén “Single/All” a “All”,

& Marie ISAR1000z03365808)

- LOMA 307 T*STAR Espafiol
Mot Started
Connected

2 code:a15882 1 P B

b. Se resaltard a todos los estudiantes.

2@ Multiple Participants

[ Mot Started (3) Running (5) Finished {39) Terminated (5) ]

Name

ISTAR-Tester istar90

ISTAR-Tester istar91

ISTAR-Tester istarg1

ISTAR-Tester istar91

Be B B¢ B

Code: #2222 1 P B

Exam

LOMA 371 I"STAR English
LOMA 290 I*STAR "lwa Thai
LOMA 290 I*STAR ‘lne Thai

LOMA 290 I*STAR "l Thai
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Find Participant...

Single D 1000

Find Participant...

Single () All

Status

Terminated
Terminated
Terminated

Terminated



¢. Haga clic en la flecha de “Actualizar” a la izquierda de la casilla “Code” para generar el cédigo

que los estudiantes deben ingresar.

203 Multiple Participant

hed (43) Terminated (3

S

<) Code: 031 640 nm » N

Name

ISTAR-Tester istard1

ISTAR-Tester istar01

ISTAR-Tester istart0

James start?

ISTAR-Tester istarG1

ISTAR-Tostor $tarG0

ISTAR-Tester istarg1

ISTAR-Tostor istarG1

ISTAR-Tester istart0

ISTAR-Tester istarG0

B¢ Be 8o B¢ B¢ Bo Bo Qo B Bo Do

ISTAR-Tester istar9l

-

James start2

ISTAR-Tester istar00

a ISTAR-Tostor stard1

Exam

LOMA 361 I*'STAR Engish

LOMA 307 I"'STAR 2t Ko

UND 386 I"STAR Espahol

LOMA 356 I'STAR Francais

ACS 100 I"STAR Francas

LOMA 290 I*'STAR 22 Ko

LOMA 301 I'STAR Engish

LOMA 301 I*STAR Engish

LOMA 301 I"'STAR Engish

LOMA 371 I"'STAR Engish

LOMA 301 I"STAR Engish

LOMA 301 I"'STAR Engish

ACS 100 I'STAR =X &%

LOMA 290 I'STAR + 2K

Find Participant...

Single D All

Status

Runnng

Finrshed

Fshed

Fmnished

Finished

Finrhod

Frshed

Frshod

Finished

Finished

Finshed

Runnng

Runnng

Running

d. Comparta el cédigo con todos los estudiantes seleccionados para que puedan comenzar

sus exdmenes.

5. Supervise cuidadosamente a los estudiantes mientras realizan sus exdmenes I*STAR.

6. Cuando todos los estudiantes hayan terminado, cierre la sesién eligiendo la flecha desplegable junto
a su nombre en la barra azul de la parte superior de la pagina y elija “Log Out”. A continuacién,

cierre su navegador.

# Home Administration ~
You have just used your one-time login link.

020336458E

Proctor1
Proctor1
proctor1+proctor@loma.org

& Proctor Proctor1 ~

7. Sitiene alguna pregunta, péngase en contacto con el Centro de Contacto en education@loma.org.
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Instrucciones para los estudiantes

1. Con Chrome, Edge, Safari o Firefox, navegue a exams.loma.org e inicie sesién con sus credenciales
actuales de LOMA.,

Iniciar Sesion NOTICIAS IMPORTANTES

¢No tiene una cuenta? Cree una aqui.

Id. de Inicio de Sesién

¢, Olvido su usuario de Inicio de Sesidn?
Contrasena

¢,Olvidé su Contrasefia?

INICIAR SESION

Contactar al Administrador

2. Seleccione el examen que va a realizar hoy.

*
I'STAR Portal de examen LOMA  Inicio  Ayuda

mmﬁ:

Hola Marie! Test ID: 020336458E
LOMA 307 I*STAR Espanol Expira 2023 ene, 21
LOMA 307 I*STAR Francais Expira 2023 ene. 22

© 2022 - Portal de examen LOMA
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3. Seleccione el sitio de examen en el que va a realizar el examen. Su sitio de examen debe coincidir con
el sitio de examen del proctor. Si va a realizar el examen en un sitio de terceros, seleccione el botén
“Mostrar sitios de terceros” para ver una lista de estos sitios. Después de elegir el sitio de examen,
seleccione “Enviar”.

*
I'STAR Portal de examen LOMA  Inicio Ayuda

ot

Por favor seleccione un
sitio de examen

LOMA Testing Member (1999100) (00001) v

Mostrar sitios de terceros
Mostrar todos los sitios en mi empresa

Enviar

4. lea la Declaracién de integridad de examen LOMA. Seleccione la casilla para confirmar que ha
leido y aceptado las reglas del examen y luego seleccione “Start”.

LOMA 307 I*STAR Espanol

Rules of Conduct

| hereby affirm that this examination will be taken in accordance with the conditions specified by LOMA, namely:

1. I will not consult, discuss, review, or in any way use anyone else’s answers or accept unauthorized assistance in
arriving at my own answers on this examination.

2. During the time | am taking the examination, | will not have in my possession any outside materials including, but not
limited to, notes, textbooks, unautherized calculators or any digital or mobile devices.

3. | am responsible for abtaining the correct edition of each assigned text for this examination, as set forth by LOMA.

4. | will report any violations of the conditions specified by LOMA immediately to my proctor or to LOMA.

| understand and agree that should it be determined that any of the above conditions are viclated, my company may be
informed; in additicn, LOMA may elect not to grade my examination and, furthermore, | may be prevented from participating
in LOMA’s educational programs in the future for a period of up to three years.

| further understand and agree that LOMA may use demographic and performance data based on my participation in LOMA's
educational programs for the purpose of statistical research projects.

| understand that in order to maintain the integrity and reputation of LOMA's educational program, | will follow these rules_ If |
have any comments on the examination conditions, | will send them separately in writing to LOMA’s Office of the Registrar.

() 1 Agree +

Cancel
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5. Se mostraré la pantalla “Please wait. The exam has not started” mientras el proctor acepta su ingreso

al examen.

The exam has not started

6. Su proctor generard un cédigo. Cuando el proctor le dé el cédigo, ingréselo aqui. Luego, seleccione
“Start Exam”.

‘ 384361

The exam has not started
7. La primera pégina del examen le indicard el nimero de elementos y el tiempo limite para el examen.

4 Jul 22 2022
I'STAR S

Nenigate With &:020336580E
Conficdence

Progreso de la evaluacién: Tiempo restante: 01:59:47 o

LO M A 30 7 l * STA R E S p a ﬁ 0 I - Explorador para evaluaciér{@

El examen ccmeregumas objetivas. Tend'a completar el examen. S e
o ) I+

[}
woow
s
i

Tenga en cuenta qUemeSte examen también puede TMemiePfeguntas de minicaso. Para su comodidad, los
detalles del caso se mostrarén antes de mostrar cada pregunta relacionada.

Préxima pregunta @
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8. Responda a cada una de las preguntas del examen.

9. Utilice el cuadro de navegacién situado en la parte derecha de la pantalla o seleccione “Pregunta
anterior” /”Préxima pregunta” para desplazarse por el examen. Puede volver a cualquier pregunta
seleccionando el nimero de la pregunta en el cuadro de navegacién.

10. Para marcar una pregunta y volver a ella més tarde, seleccione el icono de la cinta junto a “Préxima
pregunta” para resaltar esa pregunta en el navegador de evaluacién.

ﬂ:j |22 2022
IS I'sTAR Sai

Hongen i & 020336580%
Conl
Progreso de la evaluacion: @ Tiempo restante: 01:56:35 H (B
LOMA 307 |*STAR Espaﬁol : Explorador para evaluacion B8
EinneE
. - -
1811920 22123
24 125 |26 | X 29
331323 35
36 | 37|38 |39 40 N
Ol | 42 43 44 45 45 47
48 | 49 | 50 | 51 | 52 | 53
Ol | 54 | 55 | 56 | 57 | 58 | 59
Ol | %
Ol |

Préxima pregunta @ .

® Pregunta anterior
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11. Cuando haya completado todas las preguntas y esté listo para ver su puntuacién, seleccione “Envi-
ar”. Si no ha visto todas las preguntas, recibird un recordatorio de que algunas preguntas adn no se
han contestado. Elija “No” para volver al examen y responder a las preguntas restantes. Elija “Si”
para enviar el examen para su calificacién.

I"'STAR g Jul 22 2022 |
G &:020336580F
Conidence

Progreso de la evaluacion: s Ticmpo restante: 01:53:43 O]

LO MA 307 I 1IFST,AR ES p a ﬁ O | m Explorador para evaluacion B8
a | | K

5 de 60

Warning

Algunas preguntas no han sido
respondidas aln. ;Desea enviar
O | | el cuestionario ahora?

O | | si No

o Kol

@y
fi )

© Pregunta anterior

Préxima pregunta © |:|

12. Inmediatamente verd si ha aprobado el examen o no.

B Jul 22 2022 |

I'STAR i
WJ}-MM & : 020336580E
mo

LOMA 307 I*STAR Espafiol

Comentarios de la evaluacién

Lamentamos informarle que no aprobé el examen.

Este es un informe de calificacion no oficial. El informe oficial de calificaciones se enviaré a la direccion de
correo electrénico asociada con su cuenta en el Sistemna de Aprendizaje de LOMA. La calificacidn final
también se publicaré en su cuenta.

Por favor informe a su supervisor que usted ya termind el examen.

1
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13. Salga del examen seleccionando el botén “Cerrar” y cierre el navegador. Recibiré un correo electrénico
con un enlace para acceder a su informe de rendimiento.

0 Jul 22 2022 |

I'STAR
Nenigate With &:020336580E
Confidence

®

LOMA 307 I*STAR Espafiol

Comentarios de la evaluacion

Lamentamos informarle que no aprobo el examen.
Este es un informe de calificacidn no oficial. El informe oficial de calificaciones se enviar a la direccién de
correo electrénico asociada con su cuenta en el Sistema de Aprendizaje de LOMA. La calificacién final

también se publicaré en su cuenta.

Por favor informe a su supervisor que usted ya terminé el examen.

Cerrar @

14. Si tiene alguna pregunta, péngase en contacto con el Centro de Contacto en education@loma.org.
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Qué hacer si se interrumpe un examen (para proctors)

1. Siun estudiante tiene problemas con el sistema mientras realiza un examen I*STAR, debe cumplir con
el Reglamento I1*STAR mientras infenta reiniciar el examen. El estudiante no puede salir de la sala de
examen, ni conversar con ofras personas, ni tener acceso a los materiales de estudio. Si no se puede
reiniciar el examen, péngase en contacto con el servicio de asistencia de LOMA en education@loma.

org. El incumplimiento de estos estdndares haré que el estudiante tenga que volver a inscribirse en
un nuevo examen.

a. Para reiniciar un examen, pidale al estudiante que actualice su navegador o siga las instrucciones
para los estudiantes a fin de regresar al examen.

2. Durante el examen, si se produce una emergencia (como un simulacro de incendio), puede pausar
el examen seleccionando el botén “Pausa”. Para reiniciar el examen para el estudiante, seleccione
el botén “Reproducir”. También puede cambiar de “Single” a “All” para habilitar los controles del
proctor para todos los participantes.

] Find Participant...
@ James istar92(ozo122420e) (__Find Particpan )

- LOMA 301 I=STAR English Single D
Running
Connected
& Code: 487 2 ‘ ”
Name Exam Status
a James istar92 LOMA 301 I"STAR English Running

a. Cuando se pone en pausa un examen, el temporizador del examen no se detiene. Por lo tanto,
debe anotar el nimero total de minutos que el examen estuvo en pausa y sumar ese nimero a la

cantidad de minutos que quedan en el examen para restablecer el tiempo total restante para el
examen.

b. Cuando reanude el examen, ingrese la cantidad de minutos que el examen estuvo en pausa en el
campo “Extra Minutes” y luego seleccione “Ok”.

Resume James istar927?

3. Siun estudiante debe abandonar el examen por una emergencia, deberd presentar el examen y serd

calificado en ese momento. Si el estudiante no aprueba el examen, deberd volver a inscribirse para
realizarlo de nuevo.

13
©2022 LL Global, Inc.


mailto:education%40loma.org?subject=
mailto:education%40loma.org?subject=

©2022 LL Globadl, Inc. All rights reserved.
This publication is a benefit of LOMA membership. No part may be shared with other organizations
or reproduced in any form without the written approval of LL Global.

1044-2022 (50700-10-403-21002)



